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POLITICA DE COMPLIANCE DO CARTORIO DE REGISTRO DE IMOVEIS DE PASSO
FUNDOI/RS.

1 — Principios organizacionais

O cartodrio de registro de imoveis tem como missao:
“Prestar um servigo humanizado, com qualidade e seguranca juridica dos atos de
registros, concretizando sonhos.”

Viséo:

“Ser reconhecido como um cartério contemporaneo, competente, acessivel e
imprescindivel para a garantia da seguranca da propriedade e demais direitos
imobiliarios, utilizando tecnologia e inovando em seus servigos”.

Pautado nos seguintes valores:

Seguranca, exceléncia, ética, competéncia e comprometimento.

2 — Politica de Antissuborno e Compliance

“Implantar procedimentos e mecanismos antissuborno e Compliance, para garantir a
observancia de todos os critérios legais e normativos na pratica de atos de registros,
averbagdes e emissdo de certiddes, agindo com imparcialidade, honestidade, respeito,
integridade e transparéncia em todas suas acoes e relagdes.”

Esta Serventia assegura que a presente politica € conhecida e entendida por toda a
equipe, bem como ¢é analisada criticamente pelo Oficial para manutencdo e
continuidade de sua adequacao.

3 — Comprometimento com o sistema de gestao antissuborno e Compliance

Esta Serventia estda comprometida, ndo apenas com o atendimento dos requisitos
legais e normativos aplicaveis as suas fungdes, mas também com a adogédo de
integridade e ética, no propdsito de evitar fraudes, subornos, lavagem de dinheiro,
financiamento do terrorismo e outras ilegalidades.

Com base nos principios organizacionais adotados, os padrdes de integridade deverao
ser observados pelos colaboradores, parceiros, fornecedores ou qualquer pessoa ou
instituicdo que represente ou atue em nome desta Serventia.

4 — Postura organizacional
Todos os colaboradores, parceiros, fornecedores ou qualquer pessoa ou instituicao

que represente ou atue em nome desta Serventia tem o compromisso de observar os
padrdes estabelecidos por esta politica.
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Todas as atividades, atos e servicos devem ser sob a égide da legalidade e da
percepcdo de boa-fé, vedada a obtencdo de qualquer tipo de vantagem indevida,
primando pelo sigilo e postura profissional, adequada aos valores institucionais que
adota.

5 — Repudio a discriminagao e ao assédio moral

A contratacdo dos colaboradores é realizada sem restricdo de sexo, raga, religido ou
outras formas de discriminagdo. Sob hipotese alguma, esta Serventia admitira que
alguém se favorega de sua condigdo hierarquica para cometer abuso de poder,
buscando vantagem ou beneficio pessoal.

Durante o processo de recrutamento e selecao é realizada a due diligence, com intuito
de maior assertividade no processo seletivo.

Nao é tolerado, de modo algum, qualquer tipo de discriminacao, de carater social,
racial, sexual ou religiosa ou de género e condutas que configurem assédio moral.

6 — Repudio ao trabalho escravo, forgado e ou infantil
Em observancia a legislacao trabalhista, esta Serventia, repudia:

e a utilizacdo de colaboradores sem observancia as normas de saude e seguranga do
trabalho;

e desvios de comportamento ético;

e utilizacdo de mao de obra infantil, ou trabalho degradante ou forgado, inclusive com
relacdo aos seus fornecedores.

7 — Presentes, hospitalidades, doacoes e beneficios similares

Esta Serventia adota Normativa Interna e Politica de antissuborno e Compliance, que
proibe receber oferta, fornecimento ou aceitacdo de presentes, brindes, doagdes e
beneficios similares, que possa ser identificado como suborno.

E vedado receber propina, comissdo, presentes, servicos, favores ou qualquer outra
vantagem pessoal, de agentes publicos ou particulares, para praticar, omitir, retardar
ou influenciar a pratica de atos registrais.

Situacdes excepcionais, ditadas em razao de protocolo, cortesia ou outra circunstancia

legitima que as justifique, poderao ser toleradas comunicando ao superior, observando
as regras estabelecidas.
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8 — Dos tratamentos das questoes éticas

Para tratamento dos desvios de comportamento ético, as infragbes sao classificadas
em trés modalidades, de acordo com sua gravidade e impacto na imagem da
organizagao: infragdo leve, infracdo moderada e infragdo grave. E as medidas
disciplinares que poderao ser aplicadas s&o:

e Adverténcia verbal,

e Adverténcia escrita;

e Suspensio;

o Demisséo;

e Reportado o caso a autoridade fiscalizadora, de acordo com cada caso.

Tais penalidades serdo aplicadas independentemente da ordem de gradacéo,
conforme a gravidade do fato, os antecedentes do colaborador e os reflexos na
equipe.

9 — Contratagao de terceiros e due diligence

Esta Serventia mantém vinculo apenas com terceiros idéneos, com aptidao técnica
apropriada, de notdria reputagdo e que estejam em conformidade com as normas de
Compliance.

Como praxe é realizada a due diligence dos fornecedores e parceiros, com critérios
especificos, de acordo com a classificagao respectiva.

O responsavel pela contratacdo e/ou pela avaliacdo do fornecedor deve assistir as
atividades realizadas por terceiros, estando sempre atento para possiveis sinais de
alerta ou de risco de violagédo ao sistema de gestao antissuborno e Compliance.

10 — Confidencialidade e seguran¢a da informagao

Esta Serventia adota mecanismos rigorosos quanto ao envio e recebimento de
documentos, seja por meio eletrbnico, seja de forma impressa ou verbal. As
informagbes sao, rotineiramente, tratadas como confidenciais e arquivadas sem
modificagdes.

Os colaboradores terdo autorizagdo para acesso aos arquivos e informagdes
relacionados as suas atividades.

Para que os colaboradores possam desempenhar suas funcgbes, esta Serventia
disponibiliza enderecos de e-mail, computadores, sistema de rede para arquivo de
documentos e acesso a internet. O uso dessas ferramentas deve obedecer as normas
previstas na Normativa Interna.
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O controle da informacao transmitida através dessas ferramentas é essencial para o
desempenho das atividades. Consequentemente, as regras especificas sobre a
seguranga da informacao requerem cuidado especial, pois visam a protecdo das
informacdes dos clientes, do préprio cartério e de seus colaboradores, impossibilitando
o risco de divulgagéo ou alteragdo por pessoas n&o autorizadas.

Salientamos que os sistemas de e-mail, bem como outros dispositivos de
comunicacgao fornecidos, sao de propriedade exclusiva desta Serventia e podem ser
monitorados.

11 - Sistema de tecnologia e informacgao

O uso da internet nos equipamentos € exclusivo para assuntos de interesse do cartério
e/ou servigo e devem seguir as politicas e os valores estabelecidos por esta Serventia.
E proibido usa-la para e-mails particulares, chats on-line e redes sociais, baixar
arquivos ou programas, musicas, etc. Além disso, sao proibidas:

Mensagens que violam regras de nossas politicas, como a oferta ou convites a
participacdo de atividades ilegais;

Declaragbes que, se realizadas em quaisquer outros meios de comunicagio,
violariam qualquer ponto de nossas politicas, incluindo as politicas contra abuso ou
discriminacdo e a ma utilizagdo de informagbes confidenciais.

12 — Conflito de interesses

Esta Serventia, na busca do gerenciamento eficaz e do comportamento ético,
empenha-se, incansavelmente, para coibir a pratica de atos que propiciem a
ocorréncia de suborno, fraude, lavagem de dinheiro, dentre eles o conflito de
interesses.

O colaborador que, no uso de suas atribuicdes, se deparar com situagbes que possam
configurar qualquer espécie de conflito de interesses estara obrigado a manifestar a
situacao ao superior, de forma imediata.

13 — Conscientizagao e treinamento

Esta Serventia mantém um programa de conscientizacdo de antissuborno
e compliance para os colaboradores, promovendo treinamentos periédicos ou sempre
que necessario, para a disseminacgao da Normativa Interna e do Manual do Sistema de
Gestao Integrado, contemplando questdes relacionadas aos resultados do processo
de avaliagao de risco de suborno, fraude e lavagem de dinheiro, verificando ainda a
aceitacao e adequacao dos colaboradores as disposicoes de tais instrumentos.
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14 - Violagoes ao codigo, as politicas e normas internas

A aceitagcdo e adequagao ao codigo de ética e as politicas € uma condi¢do do vinculo
empregaticio ou profissional do colaborador do cartério. Os colaboradores devem
estar cientes de que as violagbes serdo tratadas com seriedade e sujeitardo os
responsaveis as medidas disciplinares aplicaveis, independentemente do nivel
hierarquico, sem prejuizo das penalidades legais cabiveis.

15 — Canal de dentincias

Para coibir e combater a pratica e a ocultagéo de atos de suborno, fraude, lavagem de
dinheiro, inconformidade e outras praticas criminosas, esta Serventia, disponibiliza em
seu site o “Canal de Denuncias” (ripf@terra.com.br), acessivel a qualquer pessoa,
com garantia de seu anonimato e de independéncia nas apuracgdes.

Esta serventia assegura que nao havera, nem serao toleradas, retaliagbes contra
quem, de boa-fé realizar qualquer dentincia ou levantar suspeitas de violagao ou,
de qualquer outra forma, que trouxer ao conhecimento situagdes que possam
configurar violagao as regras, politicas ou normas internas da organizagdo ou que
merecga ser verificada ou ponderada.

Para denuncias de quaisquer ocorréncias do nao cumprimento das obrigacbes
de compliance, e ocorréncias ou suposi¢cao de eventos de suborno, fraude, lavagem
de dinheiro, irregularidade e atos lesivos vinculadas ao Oficial, Substitutos ou
colaboradores, podera acionar a ouvidoria externa:
https://www.tjrs.jus.br/novo/institucional/administracao/corregedoria-geral-da-justica/.
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